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Wydawanie dowodu osobistego

| Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (tekst jednolity- Dz.
U. z 2017 r. poz. 1464 z p6zn. zm.),
e Rozporzadzenie z dnia 29 stycznia 2019 r. zmieniajagce rozporzadzenie
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2019 r. poz. 224),
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.),
e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r. poz. 570).
11 Komérka organizacyjna zalatwiajaca sprawe
Urzad Stanu Cywilnego
Pokoj Nr 1
e-mail: usc@krasnystaw.ug.gov.pl
111 Wymagane wnioski

Whniosek o wydanie dowodu osobistego, ( druk w zalaczeniu), ktory sklada:

osoba petoletnia, posiadajaca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wigcej niz 30 dni,

rodzic / opiekun prawny - dla osoby matloletniej lub osoby, ktorej
ubezwltasnowolnienie potwierdzone jest postanowieniem sadu,

kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czynnosci prawnych zostalo potwierdzone
wyrokiem sadu




Osoba powyzej 5 roku zycia, dla ktorej ma by¢ wydany dowod osobisty musi by¢
obecna przy sktadaniu wniosku.

v

Wymagane zalaczniki

e 1 — kolorowa FOTOGRAFIA o wymiarach 35x45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgca naturalny
kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie
oczy, zwlaszcza zrenice i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy 1 okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknigtymi ustami,

- fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesi¢cy przed dniem
zlozenia wniosku, odzwierciedlajgca, w sposob niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci, wizerunek twarzy,

- fotografia osoby ubiegajacej o wydanie dowodu osobistego, ktorej stan
zdrowia nie pozwala na spelienie w/w wymogoéw w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5. roku zycia, moze przedstawiaé osobe z
zamknigtymi oczami, innym niz neutralny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami,

- osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku, moze dotaczy¢
fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szkltami, pod
warunkiem zalaczenia do wniosku oryginalu orzeczenia o niepetnosprawnosci,
- osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile
wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, pod warunkiem zalgczenia do
wniosku zaswiadczenia o przynalezno$ci do wspolnoty wyznaniowej
zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej,

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na
wniosek, do ktérego zostala dotagczona fotografia przedstawiajagca osobg z
zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi
ustami.

DOPUSZCZA SIE FOTOGRAFIE:

e w ciemnych okularach dla osoby z wada wzroku potwierdzong przez
orzeczenie o niepetnosprawnosci,

e w nakryciu glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii potwierdzone
przez  zaswiadczenie  wspoOlnoty  wyznaniowej  zarejestrowanej W
Rzeczypospolitej Polskiej,

e dokument (oryginat do wgladu ) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub
kuratorem nad wnioskodawca.

Dokumenty do wgladu

e dotychczasowy dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy (do
wgladu)
e dokumenty umozliwiajace ustalenie tozsamosci (paszport, legitymacja




szkolna)

VI

Termin zalatwienia sprawy

Do 30 dni
WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKEADA SIE :

e wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ do organu dowolnej gminy,

e wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca peina
zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

e osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze samodzielnie
ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin (jezeli
matoletni nie ukonczyt 18 roku zycia o umieszczenie w dowodzie osobistym
certyfikatu podpisu osobistego moze wnioskowaé wylacznie rodzic).
Tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ po raz pierwszy o wydanie dowodu
osobistego jest potwierdzana przez organ gminy na podstawie dokumentéw
zawierajacych fotografie

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

e Dowod Osobisty odbiera si¢ w urzedzie gminy, w ktorym zostal zlozony
whniosek.

e odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik legitymujacy si¢
pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania konkretnie czynno$ci odbioru
dowodu osobistego w przypadku, gdy:

a) wniosek o wymian¢ dowodu osobistego zostal przyjety w miejscu pobytu
wnioskodawcy,

b) wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w
siedzibie organu gminy, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z
powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, ktora powstata po dniu zlozenia tego wniosku. Okolicznosci
uniemozliwiajagce  osobisty  odbior  dowodu  osobistego  nalezy
uprawdopodobnic,

e do odbioru zabezpieczonego dokumentu z kodem umozliwiajacym
odblokowanie certyfikatow dowodu osobistego (PUK) upowazniony jest
wytacznie posiadacz dowodu osobistego. wnioskodawca (sktadajacy wniosek
W swoim imieniu )

DOWOD MALOLETNIEGO MOZE ZOSTAC ODEBRANY PRZEZ
RODZICA NIEBEDACEGO WNIOSKODAWCA

e pelnomocnik legitymujgcy si¢ pelnomocnictwem szczegélnym do dokonania odbioru
dla oséb, ktorych wniosek zostal przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich
chorobe, niepetnosprawno$é lub inng nie dajgca si¢ pokonac przeszkode.

Osoba odbierajgca dowod przedktada dotychczasowy dowod osobisty ( ktory podlega
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uniewaznieniu w chwili odbioru) lub dokument potwierdzajacy legalnos¢ pobytu
osoby, ktora nabyta obywatelstwo polskie.

VII | Oplaty
Brak
VIII Tryb odwolania
Odwotanie do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem Wojta Gminy Krasnystaw w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji administracyjne;.
IX Uwagi

e Wszystkie dowody wydane przed dniem 1 marca 2015r. zachowujg wazno$¢
do uptywu terminéw w nich okreslonych.

e Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu osobistego po 1 MARCA
2015r. nie stanowi podstawy do jego wymiany.

UTRATA / USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

Utrate lub uszkodzenie dowodu zglasza niezwlocznie osobiscie Ilub droga
elektroniczna:

e posiadacz dowodu osobistego,

e rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nie posiadajgcej zdolnosci
do czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

Utrate dowodu lub uszkodzenie nalezy zglosi¢ na formularzu utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego :

e w formie dokumentu elektronicznego - tylko w organie gminy, ktéry wydat
dowdd osobisty , poswiadczenie zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
wydawane jest na zadanie

e osobiscie - w organie dowolnej gminy - zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢ nieodptatnie

e w dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej - osoby
przebywajace poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie lub
pisemnie za pomocg poczty lub telefaksu.

e Zgloszenia mozna dokona¢ za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) poprzez wypetnienie, podpisanie i wystanie
zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
- formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego przestany
elektronicznie musi by¢ skierowany do organu gminy, ktory wydat dowaod
osobisty.

UWAGA: konieczne jest posiadanie konta na platformie ePUAP.

o Zgloszenia utraty dowodu osobistego w wyniku przestgpstwa mozna dokonac




na Policji.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placéwce konsularne;j
Rzeczypospolitej Polskiej mozna rowniez dokona¢ w formie pisemnej za
pomoca poczty lub telefaksu.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokonaé
pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania
zgloszenia.

Uszkodzony dowdd stanowi zalacznik do formularza.

Zaswiadczenie wazne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie diuzej
niz przez 2 miesiace.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajagcym tozsamos¢ i obywatelstwo
polskie osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw
cztonkowskich  Unii  Europejskiej, panstw Europejskiego  Obszaru
Gospodarczego nie nalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw nie bedacych
stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele
moga korzysta¢ ze swobody przeptywu osob na podstawie umow zawartych
przez te panstwa ze Wspdlnota Europejska i jej panstwami czlonkowskimi
oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej. Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej
zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ wazny dowdd
osobisty.

dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny
przez okres 5 lat, wydany osobie, ktéra ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny
przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego, wydany osobie, ktora
ukonczyta 65 rok zycia, jest rowniez wazny przez okres 10 lat od daty
wydania dowodu osobistego.

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego w przypadku:

- gdy fotografia zalaczona do wniosku nie spelnia wymogow lub
wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem
innych przepiséw ustawy,

- stwierdza si¢ niewazno$¢ dowodu osobistego wydanego osobie, ktora we
wniosku o jego wydanie podala nieprawdziwe dane.

Opracowat Sprawdzita Zatwierdzita

Tomasz Szymanski Ewelina Janowczyk Edyta Gajowiak-Powroznik
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